Sede electrdnica: https://eamic.elda.es/ Tramites y gestiones / Recursos Humanos /

2 - Solicitud admision a pruebas selectivas BOLSA DE TRABAJO TEMPORAL

Informacidén del tramite

Descripcién del procedimiento.

Este es el procedimiento a seguir para la presentacion de la solicitud de participacién en los procesos selectivos
de plazas por turno libre del Ayuntamiento de Elda.

IMPORTANTE:

Antes de iniciar este tramite, aseglrese de tener el justificante de pago de la Tasa por derechos de examen
correspondiente, cuya solicitud la podra realizar a través del siguiente enlace. Solicitud tasa por derechos de
examen

El plazo para la presentacion de solicitud de participacion sera 20 dias habiles, a partir del dia siguiente al de |a
publicacion de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.
http://www.elda.es/recursos-humanos/

Bolsas de Trabajo Temporal. El plazo para la presentacion de solicitud de participacion serd el establecido en las
bases de la convocatoria.

Pasos a seguir para realizar el tramite

Enla Sede Electrénica:

1. Pulse la pestanna TRAMITAR.

2. ldentifiquese en la Sede Electrénica mediante su certificado electrénico o bien utilizando alguno de los
métodos que se le mostraran una vez haga click en el botén "Seleccionar método de identificacion” (Siga los
pasos indicados).

3. Rellene en el apartado "Datos del solicitante" los campos obligatorios del formulario que no rellena
automaticamente el certificado digital (Direccién, C.P,, Provincia, Municipio, Teléfono, e-mail).

4. Seleccione la plaza a la que opta, en "Datos de la plaza convocada" y marque la opcién de titulacién que
corresponda.

5. En el apartado "Documentos relacionados" en la pestafia Adjuntar Documentos, agregue los documentos
requeridos conforme a las Bases Especificas de la plaza convocada. Necesariamente adjunte el comprobante /
justificante de pago de la Tasa por derechos de examen, asi como la documentacién acreditativa del derecho ala
reduccion sobre la cuota ordinaria de la tasa, en su caso.

6. Asegurese de que los datos son correctos y pulse la pestana "Continuar"

7. Asegurese de que lainformacién es correctay pulse la pestaia "Enviar Solicitud".

8. Pulse la pestana "Obtener el justificante de la solicitud".

Documentacién a aportar por el/la solicitante.

A la Solicitud de Admision a las pruebas selectivas, tramitada telematicamente, deberd adjuntar
necesariamente el justificante que acredite el pago integro de la tasa por derechos de examen / autoliquidacién.

Si ha realizado reduccién sobre la cuota ordinaria de la Tasa por derechos de examen, deberd adjuntar la
documentacién acreditativa del derecho a la reduccién indicada en el art. 4.2 de la Ordenanza fiscal municipal
reguladora.

En el supuesto de que el procedimiento de seleccién sea mediante concurso-oposicion, y en el caso de que asi lo
establezcan las bases de la convocatoria, adjunte a la solicitud de participacion la relacién de méritos, en el
modelo oficial de autobaremacién facilitado, asi como la documentacién acreditativa de los méritos que ha
reflejado.

¢:Cuando se puede solicitar?



https://eamic.elda.es/
https://eamic.elda.es/castellano/VisorITs/C2FFC14F6BA849C28517F9729353E7D8.asp?procedencia=Consulta#
https://eamic.elda.es/castellano/VisorITs/C2FFC14F6BA849C28517F9729353E7D8.asp?procedencia=Consulta#
http://www.elda.es/recursos-humanos/
https://eamic.elda.es/castellano/VisorITs/24891A1DA10F4DF6B76E636E84F11358.asp
https://eamic.elda.es/castellano/VisorITs/24891A1DA10F4DF6B76E636E84F11358.asp

La solicitud de participacion, deberd presentarse en el plazo de 20 dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de la publicacién de la convocatoria en el Boletin Oficial del Estado.

Bolsas de Trabajo Temporal. El plazo para la presentacién de solicitud de participacion sera el establecido en

las bases de la convocatoria. Enlace a la web:
http://www.elda.es/recursos-humanos/convocatorias-bolsas-temporales/
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