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III. ADMINISTRACIÓN LOCAL 

INSTITUTO MUNICIPAL DE SERVICIOS SOCIALES ELDA 

2630      ANUNCIO RECTIFICACION BASES ESPECIFICAS PROVISION EN PROPIEDAD DE UNA PLAZA DE 
ADMINISTRATIVO/A POR SISTEMA DE OPOSICION LIBRE 
 

ANUNCIO  

 

 Por Resolución de la Presidencia, número 2022/476, de fecha 27 de diciembre 

de 2022, que fue rectificada por la Resolución de Presidencia n.º 2022/478 de fecha 

28/12/2022, se procedió a resolver, convocar proceso selectivo y aprobar las Bases 

Específicas, que regirán la convocatoria para proveer en propiedad, UNA (1) plaza de 

Administrativo/a de Administración General, vacante en la plantilla de funcionarios/as 

del Instituto Municipal de Servicios Sociales de Elda, mediante el sistema de 

oposición, turno libre. Dichas bases fueron publicadas en el BOP de Alicante núm 247, 

de 29 de diciembre de 2022. 

  

 Por Resolución de Presidencia número 2023/123, de 28 de marzo de 2023, se 

ha resuelto modificar las bases del citado procedimiento selectivo, con la redacción a 

continuación expuesta: 

 

 donde dice: 

 

“ANEXO I MATERIAS COMUNES  

 

Tema 1: La Constitución Española de 1978 (I). Derechos fundamentales y libertades 

públicas (Título I). 

Tema 2: La Constitución Española de 1978 (II): De la Corona (Título II); de las Cortes 

Generales (Título III); del Gobierno y de la Administración (Título IV); de las relaciones 

entre el Gobierno y las Cortes Generales (Título V). 
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Tema 3: La Constitución Española de 1978 (III): Del Poder Judicial (Título VI), de la 

Organización Territorial del Estado (Título VIII); del Tribunal Constitucional (Título IX); 

de la reforma constitucional (Título X). 

Tema 4: Las Comunidades Autónomas. Los Estatutos de Autonomía. La organización 

política y administrativa de las Comunidades Autónomas. Relaciones entre el Estado y 

las Comunidades Autónomas. 

Tema 5: El Estatuto de Autonomía de la Cominidad Valenciana. Estructura y 

contenido. Reforma. 

Tema 6: Los interesados/as en el procedimiento administrativo. La capacidad de 

obrar. Identificación y firma de los interesados en el procedimiento administrativo. 

Tema 7: Fases del procedimiento administrativo general. Términos y plazos.  

Tema 8: La organización municipal. El Alcalde. El Pleno. La Junta de Gobierno Local. 

Las Comisiones Informativas. Los Consejos Sectoriales. 

Tema 9: Las compentencias municipales: Sistema y determinación. Competencias 

propias y competencias atribuidas por delegación. 

Tema 10: Fuentes del derecho administrativo: La Constitución como norma jurídica. 

Leyes Orgánicas y Leyes Ordinarias. El Decreto Legislativo. El Decreto-Ley. El 

Reglamento: Concepto, clases y límites. Otras fuentes del derecho administrativo. 

Tema 11: La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común 

de  las Admministraciones Públicas. Estructura y contenido. 

Tema 12: Los interesados/as en el procedimiento administrativo. La capacidad de 

obrar. Identificación y firma de los interesados en el procedimiento administrativo. 

Tema 13: Registro de entrada y salida de documentos. Requisitos en la presentación 

de documentos. La notificación: contenido, plazo y práctica. Notificación infructuosa. 

La publicación. 

Tema 14: La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público: 

De los convenios (Capítulo VI del Título Preliminar); relaciones interadministrativas 

(Título III). 

Tema 15: Las fuentes del Derecho Local. Regulación básica del Estado y normativa 

de la Comunidad Valenciana en materia de Régimen Local: Ley 8/2010, de 23 de 

junio, de régimen local de la Comununitat Valenciana. La incidencia de la legislación 

sectorial sobre el régimen Local. La potestad reglamentaria de las entidades locales: 

Reglamentos y Ordenanzas. Procedimiento de elaboración.   

Tema 16: La Unión Europea. Instituciones. El ordenamiento jurídico de la Comunidad 

Europea. 
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ANEXO II MATERIAS ESPECIFICAS  

 

Tema 17: El texto Refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público (RDL 

5/2015, de 30 de octubre): Ámbito de aplicación; derechos y deberes. Código de 

conducta de los empleados públicos (Título III); adquisición y pérdida de la relación de 

servicio (Título IV).  

Tema 18: El texto Refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público (RDL 

5/2015, de 30 de octubre): Situaciones administrativas (Título VI); régimen disciplinario 

(Título VII); cooperación entre las Administraciones Públicas (Título VIII). 

Tema 19: El personal al servicio de las Entidades Locales: Clases y régimen jurídico. 

Los instrumentos de organización del personal: Plantillas y relaciones de puestos de 

trabajo. Los instrumentos reguladores de los recursos humanos: La Oferta de empleo 

público, los Planes de empleo y otros sistemas de racionalización.  

Tema 20: Acceso al Empleo Público: Principios rectores en el acceso al empleo 

público. Requisitos generales y adicionales. Órganos de selección. Bases y 

convocatorias. Procedimientos selectivos. El acceso a la función pública local: 

Sistemas de selección y provisión de puestos. 

Tema 21: El régimen de incompatibilidades del personal al servicio de las 

Administraciones Públicas. 

Tema 22: Presupuesto General de las Entidades Locales. Definición. Estructura 

presupuestaria. Las modificaciones de crédito: clases, concepto, financiación y 

tramitación. 

Tema 23: La tesorería de las Entidades Locales. Régimen jurídico. El principio de 

unidad de caja. Funciones de la tesorería. Organización. Situación de los fondos: la 

caja y las cuentas bancarias. La realización de pagos: prelación, procedimientos y 

medios de pago. El plan de tesorería y el plan de disposición de fondos. 

Tema 24: Los bienes de las Entidades Locales. Clasificación. Alteración de la 

calificación jurídica. Adquisición, enajenación y cesión. Prerrogativas de las Entidades 

Locales respecto a sus bienes. Uso y aprovechamiento de los bienes de dominio 

público y comunales. Régimen de utilización de los bienes patrimoniales. 

Tema 25: La contratación del sector público (Ley 9/2017, de Contratos del Sector 

Público): Procedimientos de licitación. Carácterísticas. Las partes en el contrato 

administrativo. 

Tema 26: La contratación del sector público (Ley 9/2017, de Contratos del Sector 

Público): Efectos, cumplimiento y extinción. Peculiaridades de la contratación 

administrativa en la esfera local. 
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Tema 27: Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones: Disposiciones 

generales (Título preliminar); procedimientos de concesión y gestión de subvenciones 

(Título I); del reintegro de subvenciones (Título II); del control financiero de 

subvenciones (Título III). 

Tema 28: La potestad sancionadora de la Administración: principios de la potestad 

sancionadora en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector 

Público. 

Tema 29: La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Públicas: Encuadre 

constitucional y regulación en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico 

del Sector Público. 

Tema 30: Ley 4/2021, de 16 de abril, de la Función Pública Valenciana. Estructura y 

contenido. 

Tema 31: El Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril, relativo a la protección de las 

personas físicas en lo que respecta al tratamiento de los datos personales y a la libre 

circulación de estos datos. Principios y derechos. Obligaciones. 

Tema 32: La Ley de 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la 

información pública y buen gobierno: Transparencia a la actividad pública (Título I); 

consejo de transparencia y buen gobierno (Título III). 

Tema 33: Organismos Autónomos dependientes del Ayuntamiento de Elda. Especial 

referencia al Instituto Municipal de Servicios Sociales de Elda: Estatutos, funciones y 

estructura. 

Tema 34: El sistema de Servicios Sociales en la Comunidad Valenciana. Ley 3/2019, 

de 18 de febrero de Servicios Sociales Inclusivos de la Comunidad Valenciana. 

Preámbulo y Contenido. 

Tema 35: Ley 3/2019, de 18 de febrero, de servicios sociales inclusivos de la 

Comunitat Valenciana: El Sistema Público Valenciano de Servicios Sociales (Título I). 

Tema 36: Decreto 38/2020, de 20 de marzo, del Consell, de coordinación y 

financiación de la atención primaria de servicios sociales. Objeto y ámbito de 

aplicación. 

Tema 37: Ley 19/2017, de 20 de diciembre, de Renta Valenciana de Inclusión. 

Concepto de Renta Valenciana de Inclusión. Características y modalidades. 

Tema 38: Sistema de Información de Usuarios de Servicios Sociales (SIUSS). 

Tema 39: Conceptos generales de seguridad y salud laboral. Equipos de protección 

individual. Métodos generales de protección de accidentes. 

Tema 40: Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres 

y hombres. Políticas públicas para la igualdad. Principios generales.” 
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 debe decir: 

 

ANEXO I MATERIAS COMUNES  

 

Tema 1: La Constitución Española de 1978 (I). Derechos fundamentales y libertades 

públicas (Título I). 

Tema 2: La Constitución Española de 1978 (II): De la Corona (Título II); de las Cortes 

Generales (Título III); del Gobierno y de la Administración (Título IV); de las relaciones 

entre el Gobierno y las Cortes Generales (Título V). 

Tema 3: La Constitución Española de 1978 (III): Del Poder Judicial (Título VI), de la 

Organización Territorial del Estado (Título VIII); del Tribunal Constitucional (Título IX); 

de la reforma constitucional (Título X). 

Tema 4: Las Comunidades Autónomas. Los Estatutos de Autonomía. La organización 

política y administrativa de las Comunidades Autónomas. Relaciones entre el Estado y 

las Comunidades Autónomas. 

Tema 5: El Estatuto de Autonomía de la Comunidad Valenciana. Estructura y 

contenido. Reforma. 

Tema 6: Los interesados/as en el procedimiento administrativo. La capacidad de 

obrar. Identificación y firma de los interesados en el procedimiento administrativo. 

Tema 7: Fases del procedimiento administrativo general. Términos y plazos.  

Tema 8: La organización municipal. El Alcalde. El Pleno. La Junta de Gobierno Local. 

Las Comisiones Informativas. Los Consejos Sectoriales. 

Tema 9: Las competencias municipales: Sistema y determinación. Competencias 

propias y competencias atribuidas por delegación. 

Tema 10: Fuentes del derecho administrativo: La Constitución como norma jurídica. 

Leyes Orgánicas y Leyes Ordinarias. El Decreto Legislativo. El Decreto-Ley. El 

Reglamento: Concepto, clases y límites. Otras fuentes del derecho administrativo. 

Tema 11: La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común 

de  las Administraciones Públicas. Estructura y contenido. 

Tema 12: La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común 

de  las Administraciones Públicas: de los actos administrativos (Título III); de las 

disposiciones sobre el procedimiento administrativo común (Título IV); de la revisión de 

los actos en vía administrativa (Título V). 
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Tema 13: Registro de entrada y salida de documentos. Requisitos en la presentación 

de documentos. La notificación: contenido, plazo y práctica. Notificación infructuosa. 

La publicación. 

Tema 14: La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público: 

De los convenios (Capítulo VI del Título Preliminar); relaciones interadministrativas 

(Título III). 

Tema 15: Las fuentes del Derecho Local. Regulación básica del Estado y normativa 

de la Comunidad Valenciana en materia de Régimen Local: Ley 8/2010, de 23 de 

junio, de régimen local de la Comununitat Valenciana. La incidencia de la legislación 

sectorial sobre el régimen Local. La potestad reglamentaria de las entidades locales: 

Reglamentos y Ordenanzas. Procedimiento de elaboración.   

Tema 16: La Unión Europea. Instituciones. El ordenamiento jurídico de la Comunidad 

Europea. 

 

ANEXO II MATERIAS ESPECIFICAS  

 

Tema 17: El texto Refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público (RDL 

5/2015, de 30 de octubre): Ámbito de aplicación; derechos y deberes. Código de 

conducta de los empleados públicos (Título III); adquisición y pérdida de la relación de 

servicio (Título IV).  

Tema 18: El texto Refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público (RDL 

5/2015, de 30 de octubre): Situaciones administrativas (Título VI); régimen disciplinario 

(Título VII); cooperación entre las Administraciones Públicas (Título VIII). 

Tema 19: El personal al servicio de las Entidades Locales: Clases y régimen jurídico. 

Los instrumentos de organización del personal: Plantillas y relaciones de puestos de 

trabajo. Los instrumentos reguladores de los recursos humanos: La Oferta de empleo 

público, los Planes de empleo y otros sistemas de racionalización.  

Tema 20: Acceso al Empleo Público: Principios rectores en el acceso al empleo 

público. Requisitos generales y adicionales. Órganos de selección. Bases y 

convocatorias. Procedimientos selectivos. El acceso a la función pública local: 

Sistemas de selección y provisión de puestos. 

Tema 21: El régimen de incompatibilidades del personal al servicio de las 

Administraciones Públicas. 

Tema 22: Presupuesto General de las Entidades Locales. Definición. Estructura 

presupuestaria. Las modificaciones de crédito: clases, concepto, financiación y 

tramitación. 
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Tema 23: La tesorería de las Entidades Locales. Régimen jurídico. El principio de 

unidad de caja. Funciones de la tesorería. Organización. Situación de los fondos: la 

caja y las cuentas bancarias. La realización de pagos: prelación, procedimientos y 

medios de pago. El plan de tesorería y el plan de disposición de fondos. 

Tema 24: Los bienes de las Entidades Locales. Clasificación. Alteración de la 

calificación jurídica. Adquisición, enajenación y cesión. Prerrogativas de las Entidades 

Locales respecto a sus bienes. Uso y aprovechamiento de los bienes de dominio 

público y comunales. Régimen de utilización de los bienes patrimoniales. 

Tema 25: La contratación del sector público (Ley 9/2017, de Contratos del Sector 

Público): Procedimientos de licitación. Características. Las partes en el contrato 

administrativo. 

Tema 26: La contratación del sector público (Ley 9/2017, de Contratos del Sector 

Público): Efectos, cumplimiento y extinción. Peculiaridades de la contratación 

administrativa en la esfera local. 

Tema 27: Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones: Disposiciones 

generales (Título preliminar); procedimientos de concesión y gestión de subvenciones 

(Título I); del reintegro de subvenciones (Título II); del control financiero de 

subvenciones (Título III). 

Tema 28: La potestad sancionadora de la Administración: principios de la potestad 

sancionadora en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector 

Público. 

Tema 29: La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Públicas: Encuadre 

constitucional y regulación en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico 

del Sector Público. 

Tema 30: Ley 4/2021, de 16 de abril, de la Función Pública Valenciana. Estructura y 

contenido. 

Tema 31: El Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abril, relativo a la protección de las 

personas físicas en lo que respecta al tratamiento de los datos personales y a la libre 

circulación de estos datos. Principios y derechos. Obligaciones. 

Tema 32: La Ley de 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la 

información pública y buen gobierno: Transparencia a la actividad pública (Título I); 

consejo de transparencia y buen gobierno (Título III). 

Tema 33: Organismos Autónomos dependientes del Ayuntamiento de Elda. Especial 

referencia al Instituto Municipal de Servicios Sociales de Elda: Estatutos, funciones y 

estructura. 
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Tema 34: El sistema de Servicios Sociales en la Comunidad Valenciana. Ley 3/2019, 

de 18 de febrero de Servicios Sociales Inclusivos de la Comunidad Valenciana. 

Preámbulo y Contenido. 

Tema 35: Ley 3/2019, de 18 de febrero, de servicios sociales inclusivos de la 

Comunitat Valenciana: El Sistema Público Valenciano de Servicios Sociales (Título I). 

Tema 36: Decreto 38/2020, de 20 de marzo, del Consell, de coordinación y 

financiación de la atención primaria de servicios sociales. Objeto y ámbito de 

aplicación. 

Tema 37: Ley 19/2017, de 20 de diciembre, de Renta Valenciana de Inclusión. 

Concepto de Renta Valenciana de Inclusión. Características y modalidades. 

Tema 38: Sistema de Información de Usuarios de Servicios Sociales (SIUSS). 

Tema 39: Conceptos generales de seguridad y salud laboral. Equipos de protección 

individual. Métodos generales de protección de accidentes. 

Tema 40: Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres 
y hombres. Políticas públicas para la igualdad. Principios generales. 

 

 

   

 

 

 Quedando subsistente el resto del articulado.  

       

 Lo que se hace público, para general conocimiento. 

 

En Elda, en fecha 28 de marzo de 2023. 

 

El Presidente, 

       Rubén Alfaro Bernabé  
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